
辦公室辦公室辦公室碎紙機為辦公室常用之設備，進紙入口中央處內部設有極敏感之極

限開關（limit switch，又稱微動開關 micro switch）紙張送入時觸及極限開

關，即可自動將紙張導入並切碎，進紙入口處多設計在 10mm 以下，以防操

作人員手指進入遭捲夾切傷。 

105 年 6 月北部某女中發生 女學生於教官室整理物品

時，長髮不慎垂入進紙口觸及微動開關，碎紙機自動啟

動後將長髮捲入之受傷案件。 

106 年 2 月某辦公室發生人員下班時關閉牆上空調按

鈕，身上所戴識別證繩帶垂入進紙口，觸及微動開關，

發生識別證遭捲碎之虛驚事故，勞動部職業安全衛生署

呼籲，辦公室人員操作碎紙時時應注意操作安全，以防

發生捲夾事故。 

碎紙機操作應防捲夾 
國立暨南國際大學 職業安全衛生宣導 

碎紙機預防捲夾注意事項： 

碎紙機使用完畢後，請隨手關閉電源。 

服裝為寬鬆長衣袖或穿戴長圍巾、絲巾者，使用時應注意安全。 

留有長髮之人員，使用碎紙機時應防範長髮遭捲入。 

維修碎紙機前應關閉電源或拔起插頭，以消弭作業中危害因子。                                         

                ~環境保護暨安全衛生中心 關心您~                                                                                    

資料來源：臺北市勞動檢查處  


