
工作場所在職人員

安全衛生教育訓練及訓練網操作說明

111.12.12製作



職安署函釋公立學校適用職安法



職業安全衛生法

• 第一條：

為防止職業災害，保障工作者安全與健康

• 第二條：

(一)工作者：指勞工、自營作業者及其他受工作場所負責人指揮或

監督從事勞動之人員。

(二)勞工：指受僱從事工作獲致工資者。

111.12.12製作



工作者對安全衛生之義務

•職業安全衛生法第20條

工作者對於體格檢查與健康檢查有接受之義務

•職業安全衛生法第32條

接受雇主排定之安全衛生教育訓練

• 職業安全衛生法第34條

遵守安全衛生工作守則

工作者違反規定者，個人處新台幣3,000元以下罰鍰



工作者應於工作前接受必要之安全衛生教育訓練

Ｑ：教育訓練該由誰辦理?

A：1.工作場所負責人(如學校單位主管、系所主任、計畫主持人或教職員

等)於聘僱兼任助理或工讀生時，於執行工作前自行辦理安全衛生教育

訓練，參訓記錄由工作者及各單位留存3年備查，並影送環安衛中心。

2.本校環安衛中心定期辦理之安全衛生教育訓練，參訓記錄由本中心備

存。

3.經安全衛生教育訓練網，但應如實填寫安全教育訓練網證明資料，並經

工作場所負責人並充份提供場域安全需知後，方可使工作者從事作業。



1.本表單由工作者於作業前為之，並

如實填寫後存查。

2.工作場所負責人簽名處，由用人單

位「聘僱者」核章。

3.教育訓練證明資料由工作者及用

人單位留存3年備查，另影送環安

衛中心存查。

✓ 相關疑問可逕洽環安衛中心#4223





STEP 
1

點選「112學年度安全衛生教育訓練」
網址：https://moodle.ncnu.edu.tw/

https://moodle.ncnu.edu.tw/


STEP 
2

點擊「繼續」



STEP 
3

登錄MOODLE



STEP 
4

點擊「將我加入」



STEP 
5

看到此畫面代表課程成功加入

這邊提供非常多種類的訓練課程可以選擇



STEP 
6

點擊下載表格



STEP 
8 教育訓練網證明資料(空白表格)

依法：

1.一般安全衛生教育訓練：詳實記載課程名稱及教育訓練

自主學習時數達2小時。

2.危害通識教育訓練:對製造、處置或使用危害性化學品者

應另增列2小時；從事使用生產性機械或設備、車輛系營

建機械、高空工作車、捲揚機等之操作及營造作業、缺氧

作業、電焊作業等應另增列2小時。

3.工作場所負責人需於教學研究前，充份提供場域安全相

關實體課程1小時後，方得使該員進入工作場域。



STEP 
9 選擇線上課程：

(1)一般安全衛生，請於任意類別完成2小時訓練。

(2)危害通識教育訓練（有操作危害性化學品者），

請務必針對場域化學屬性額外再上2小時訓練。



STEP 
10

點選後，可看到影片名稱，
以及影片時間



STEP 
11

完成影片中的「測試題」



STEP 
12

看完影片後記得點選影片最後的「★」



STEP 
13

點選「Submit Answers」



STEP 
14

可點擊本課程「成績」，查詢受訓進度



STEP 
15

最後再提醒大家：
除了系統按「★」外，應於影片後填
妥教育育訓練證明資料，並由工作場
所負責人簽章後才算完成唷。

繳交步驟：
1.將看完的影片填寫，記錄在這張表格
上，需要填入課程名稱和影片時間(時
數)，影片加起來須達2小時。

2.完成並填寫工作場所負責人提供之場
域安全相關實體課程，須達1小時。

3.資料填完並交給各單位工作場所負責
人備查。

4.請各單位工作場所負責人，將證明
資料影送至環安衛中心存查。

教育訓練網證明資料(範例)


